Vuoden 2024 talousarvion taytantéonpano-ohjeet

KH 15.01.2024 § 4
136/02.02.00/2023

Kokemaen kaupunginvaltuusto on 11.12.2023 § 66 hyvaksynyt vuoden 2024
talousarvion seka taloussuunnitelman vuosille 2025-2026. Talousarvio ja
-suunnitelma on kaupunginvaltuuston hyvaksymispaatdksen jalkeen
Iahetetty tiedoksi osastoille ja tulosalueille.

Kaupungin sisdisen valvonnan vyleisohjeen kohdan 2.1.3. mukaan
kaupunginhallitus antaa talousarvion taytantéénpanomaarayksen vuosittain
lautakuntien toimeenpantavaksi ja noudatettavaksi. Lautakunnat paattavat
sen jalkeen kayttosuunnitelmista.

Taytantdo6npanomaaraykset
1) Kayttésuunnitelmat ja investointimaararahojen kohdentaminen

Lautakuntien tulee alkuvuodesta vahvistaa maararahojen
yksityiskohtaisempaa kayttdd koskevat kayttdsuunnitelmat. Valtuuston
myontdmat tulo- ja menomaararahat tulee kohdentaa tarkemmin
kustannuspaikkatasoille. Mikali kayttdsuunnitelmaa laadittaessa tulee
perustettavaksi uusia kustannuspaikkoja, on siitd sovittava taloushallinnon
kanssa. Kayttosuunnitelmilla lautakunnat jakavat valtuuston asettamat
tavoitteet seuraavan tason vyksikdille ja kohteille osamaararahoiksi ja
osatulosarvioiksi. Vahvistetut kayttdsuunnitelmat tulee toimittaa tiedoksi
kaupunginhallitukselle.

Kayttdsuunnitelman hyvaksymisen yhteydessa tulee kohdentaa/nimeta myds
investointimaararahojen kayttotarkoitus.

2) Laskujen hyvaksyjat ja asiatarkastajat

Lautakuntien tulee alkuvuodesta paattda niistd henkildista, jotka ovat
oikeutettuja hyvaksymaan osaston laskuja. Kustannuspaikkakohtaisten
vastuuhenkildiden lisdksi hyvaksyjand voi rajatuissa tapauksissa toimia
lautakunnan erikseen nimeama henkild. Asiatarkastajan on tunnettava
laskutuksen perusteena oleva asia ja hanen tehtdvanaan on tarkistaa, etta
laskun tiedot ovat oikeat ja tilattu tavara tai palvelu on vastaanotettu.

3) Maararahojen seuranta ja raportointi

Vastuu toiminnan ja talouden seurannasta on osastopaallikéilla ja
kustannuspaikkakohtaisilla  vastuuhenkil6illa. Naiden on seurattava
maararahatilanteen kehittymista kuukausittain esimerkiksi
osastopalavereissa.

Osastojen on raportoitava lautakunnalle maararahojen ja tuloarvioiden
toteutumista vahintdan kolmasti (30.4., 30.8. ja 31.12.) talousarviovuoden
aikana.

Mikali toimintakulujen ylitysta/tulojen alitusta on todettavissa, osaston on
ryhdyttava korjaaviin toimenpiteisiin valittdmasti. Ensisijaisena tavoitteena on
sopeuttaa toiminta annettuihin maararahoihin. Mahdollisiin



Lisatietoja antaa

Esittelija

talousarviomuutoksiin on ryhdyttdva, mikali toiminnan muutoksella ei
saavuteta ratkaisua.

Lautakuntatasoisten toiminnallisten tavoitteiden toteutuminen tulee esittaa
vahintaan kerran vuodessa (31.8.) osavuosikatsauksen yhteydessa.

Kaupunginhallitukselle/kaupunginvaltuustolle laaditaan vuoden aikana kaksi
talouskatsausta (30.4. ja 30.8.). Lisaksi kaupunginhallitukselle toimitetaan
paasaantdisesti kuukausittain arvio talouden kehittymisesta. Lisaksi
raportoinnissa tullaan hyddyntdmaan vuoden 2024 aikana tiedoilla, jotka ovat
saatavilla ns. kuntakortista.
https://storage.googleapis.com/kuntakortti/yksitt%C3%A4iset_kuntakortit/fb9
bcee793d08e3d/Kokem%C3%A4ki_kuntakortti.pdf

Kuntien taloustietojen raportointi siirtyi vuoden 2021 alusta Ilukien
Tilastokeskukselta Valtiokonttorille. Siirron myéta raportointitineys, -tarkkuus
ja muu maadramuotoisuus ovat tiukentuneet olennaisesti. Laskujen
tarkastajille/hyvaksyijille tama nakyy palveluluokka—koodin kayttamisena.
Liitteena on luettelo, johon on merkitty kunkin kustannuspaikan
palveluluokkakoodi. Laskujen hyvaksyjien tulee kayttaa kyseista koodistoa,
koska menettelylla taataan tiukentuneen raportoinnin oikeellisuus ja oikea-
aikaisuus. Yksittaisten ostolaskujen tietojen (tilin, kustannuspaikan,
palveluluokan alv-koodin, ymv.) oikein merkitseminen on erityisen tarkeaa,
silld ko. menettelylld saastetdan aikaa ja vaivaa, jota raportoinnin
alkuvaiheessa on ollut huomattavasti.

4) Laskujen kirjaaminen ja toimittaminen maksatukseen

Osastojen tulee kiinnittdd huomiota siihen, etta toimintakulut kirjataan oikeille
menotileille menon luonteen mukaan. Kirjaamisperusteena ei ole se, onko ao.
menotililld maararahaa tai ei. Lisdksi on huomioitava, ettd investointiosaan
kirjattavan hankkeen/kohteen euromaarainen alaraja on 15 000 euroa.

Ostolaskut tulee kasitelld sahkdisessa hyvaksymismenettelyssa paivittain.
Ko. menettelylla valtytaan viivastyskorkojen maksamiselta. Osastojen tulee
lomien ajaksi luoda sahkdiseen ostolaskujen tarkastamiseen ja
hyvaksymiseen toimivat kaytannot, joilla varmistetaan se, ettd ostolaskut
tulevat myos lomien aikana kasitellyksi. Talldin valtytdaan taloushallinnon
moninkertaiselta tyolta ja viivastyskorkojen maksamiselta.

5) Projektit, hankkeet tmv.

Projekteihin, hankkeisiin tmv. osallistumisesta paattda kaupunginhallitus.
Valittujen tyéryhmien/ohjausryhmien on myds todettava, milloin niille annettu
tyd/tehtava on katsottu paattyneen. EU-hankkeiden/projektien osalta tulee
etukateen olla yhteydessa taloushallintoon kaupungin maararahaosuuden
varmistamiseksi.

Lautakuntien vastuuhenkildiden on ed. mainittujen EU-projektien lisaksi
toimitettava kaikkien muidenkin saannodllisten ja jatkuvien toimintojen
rahoituspaatds jaljennds hallinto-osaston taloussuunnittelijalla
tulorahoituksen kohdentamisen helpottamiseksi.

Talousjohtaja Tauno Makinen, puh. 040 488 6120.

Kaupunginjohtaja Teemu Nieminen



Paatésehdotus Kaupunginhallitus paattdad hyvaksya esittelytekstin mukaiset vuoden 2024
talousarvion taytantdonpanomaaraykset.

Paatos Kaupunginhallitus hyvaksyi kaupunginjohtajan paatdsehdotuksen
yksimielisesti.



